	SCHEDULE 2
	ПРИЛОЖЕНИЕ 2

	
	

	Reporting requirements
	Требования к отчетности

	
	

	by and between
	между

	Lexmark International RUS LLC
	ООО «Лексмарк Интернэшнл РУС»

	109147, Moscow, Taganskaya Street, 17-23, Russia
	Россия, 109147 Москва, Таганская ул., 17-23

	(hereinafter "Lexmark")
	(далее – «Лексмарк»)

	
	

	and
	и

	Name & Address of Wholesaler
	Наименование и адрес оптовой организации

	(hereinafter "Wholesaler")
	(далее – «Оптовик»)

	
	

	
	

	
	

	
	

	Lexmark has developed a tool for sell-out and inventory file reports which is integrated automatically. The Wholesaler commits to sending these 2 reports weekly while complying with a strict time frame and data quality.
	Лексмарк разработали компьютерную программу для подготовки отчетов о продажах и товарных запасах, которые интегрируются автоматически. Оптовик обязуется направлять указанные 2 отчета еженедельно, строго соблюдая требования к срокам и качеству данных.

	
	

	These reporting requirements are designed to help the Wholesaler successfully complies with the reporting requirements and ensure the automated integration into the Lexmark Channel Knowledge system. 
	Настоящие требования к отчетности предназначены для того, чтобы помочь Оптовику успешно соблюдать требования к отчетности и обеспечивать автоматическую интеграцию данных в Информационную систему Лексмарк по каналам сбыта. 

	
	

	Rules for automated integration:
	Правила для автоматической интеграции:

	The Wholesaler is required to report sell-out and inventory on a weekly basis either via email to channel.data@lexmark.fr and cdm_emea@lexmark-apps.com or by EDI.
	Оптовик обязан представлять отчеты о продажах и товарных запасах еженедельно по электронной почте на адреса channel.data@lexmark.fr и cdm_emea@lexmark-apps.com или с помощью EDI.

	
	

	Weekly Deadline: 
	Срок еженедельной отчетности: 

	The deadline for sending these reports is set as each Monday, prior 12 pm. The date in the report should strictly be within the reporting period. As a rule, a report for a given period (example: sales out for week 37) should be sent to Lexmark at the beginning of the next report period (example: sales out for week 37 should be received beginning of week 38).
	Крайний срок для представления этих отчетов - каждый понедельник, до 12 часов дня. Дата, к которой относятся данные отчета, должна находиться строго в рамках отчетного периода. Как правило, отчет за данный период (пример: продажи за неделю 37) должны направляться  Лексмарк в начале следующего отчетного периода (пример: отчет о продажах за неделю 37 должен быть получен в начале недели 38).


	
	Report frequency
	Report period
(date of sales or inventory in the report)
	Date when the report is sent to Lexmark
	Report sent on time
	Correct send date

	
	Weekly
	Week 37 2013
Week extending from Monday 09/09/2013 to Sunday 15/09/2013 included.
	Monday, September 16th 2013
	OK
	

	
	
	
	Saturday, September 14th 2013
	Not Ok.
Report on week 37 is not expected during week 37.
	Monday, September 16th 2013


	
	Периодичность отчетности 
	Отчетный период

(дата продаж или запасов в отчете)
	Дата отправки отчета в Лексмарк
	Отчет отправлен в срок
	Правильная дата отправки

	
	Один раз в неделю
	Неделя 37 2013 года

Неделя с понедельника 09.09.2013 по воскресенье 15.09.2013 включительно.
	Понедельник, 16 сентября 2013 года
	Правильно
	

	
	
	
	Суббота, 14 сентября 2013 года
	Неправильно.

Отчет за неделю 37 не должен поступать в течение недели 37.
	Понедельник, 16 сентября 2013 года


	File Name:
	Имена файлов:

	The file names should be in the following formats:
	Имена файлов должны иметь следующий формат:

	1) For sell out report: weeklysales-yourcompanyname-country-week#-year.xls
	1) Для отчета о продажах: weeklysales-наименование компании-страна-неделя#-год.xls

	2) For inventory report: weeklyinventory-yourcompanyname-country-week#-year.xls
	2) Для отчета о товарных запасах: weeklyinventory-наименование компании-страна-неделя#-год.xls

	
	

	In the report file names, the only part of the report name that is expected to change is the date. The rest of the report name should always remain the same.
	В именах файлов отчетов единственной переменной частью должна быть дата. Остальная часть названия отчета должна быть неизменной.

	
	

	As an example file names would be:
	Пример имени файла:

	· weeklysales-microinformatic-Germany-37-2013.xls
	· weeklysales-microinformatic-Germany-37-2013.xls

	
	

	In the case where the Wholesaler reports separate files for Hardware and Consumables, in the file name it is required to have the prefix “hdw” or “supplies”.
	В случае, когда Оптовик направляет отдельные файлы отчетов по Оборудованию и Расходным материалам, имя файла должно иметь префикс «hdw» или «supplies».

	
	

	As an example file names would be:
	Например, имена файлов могут иметь такой вид:

	· weeklysales-hdw-microinformatic-Germany-37-2013.xls; or
	· weeklysales-hdw-microinformatic-Germany-37-2013.xls; или

	· weeklysales-supplies-microinformatic-Germany-37-2013.xls
	· weeklysales-supplies-microinformatic-Germany-37-2013.xls

	
	

	Format:
	Формат:

	The report must be either a text or an excel file (excel files should not contain formulas or links).
	Отчет должен представлять собой текстовый файл или файл Excel (файлы Excel не должны содержать формул или ссылок).

	There should be one separated file per report type (sales and inventory should not be delivered in the same file).
	Должен создаваться один отдельный файл по каждому виду отчетов (данные о продажах и товарных запасах не должны направляться в одном и том же файле).

	
	

	The files may differ from the standard file templates (column names and order), but they must always provide all of the mandatory information. As for the file content, the data is expected to change but the column names and file structure (worksheet names or starting row of the table) must always remain the same.
	Файлы могут отличаться от типовых шаблонов (названия и порядок столбцов), но должны всегда содержать всю обязательную информацию. Что касается содержания файлов, то данные, как предполагается, будут меняться, однако названия столбцов и структура файла (наименования электронных таблиц или начальная строка таблицы) должны оставаться неизменными.


1.) Sell Out report fields description

	Column Title
	Description
	Comments
	Mandatory

	Partner Country Code
	Lexmark country code of the partner
	It is the code used to identify a country of Partner. 
For example for UK the code is UK or 00027.
	

	Partner Name
	Lexmark Partner Name
	Name used by Lexmark to identify a partner.
	YES

	Customer Code
	Customer code used by the partner
	Customer code you use to identify your customer.
	YES

	Customer Name
	Customer name used by the partner
	Customer name you use to identify your customer.
	YES

	Legal Customer Code Identity
	Legal customer identity used in the country
	Official company registration number in your country
	YES

	Customer Country Code
	Country of the customer
	Code corresponding to the country of your customer.
For example for UK the code is UK or 00027
	YES

	Postal code
	Postal Code of the customer
	
	YES

	City
	City of the customer
	Address
	YES

	Street
	Street of the customer
	
	YES

	Invoice Year
	Year of the invoice to the customer
	ie.: 2013
	YES

	Invoice Month
	Month of the invoice to the customer
	ie.: 6 for June
	YES

	Invoice Day
	Day of the invoice to customer
	ie.: 25
	YES

	Invoice Number
	Number of your invoice provided to the customer
	Lexmark example
i.e. 9xxxxxxxxx (debit) or 7xxxxxxxxx (credit)
	YES

	Invoice Line item number
	Reference line the Partner used when on the invoice when invoicing their customer
	
	

	Serial No. HW or SU
	Lexmark serial Number on the HW or SU
	i.e. 1xxxxxxxxxxxx ( normally 13 digits)
	YES

	PN
	Lexmark product code
	It is the Lexmark product number
	YES

	PN description
	Lexmark product description
	i.e.: Lexmark C522
	

	Quantity
	Number of products invoiced to the customer – Number of products returned by customer
	
	YES

	Revenue
	Net Revenue invoiced to the customer
	
	YES

	Currency
	Currency invoiced to the customer
	
	YES

	Special Bid number/ pricing cable number
	Legal Agreement Reference code from Lexmark the Partner would reference when applying for a rebate
	Mandatory when applicable
	YES

	Ordering Party State/Province
	State or Province of the Sold To Entity
	When applicable to your country
	

	Ordering Party PO Number
	This is the PO Number provided to the Reporting party from their Ordering Party (ex. Reseller PO to Distributor)
	
	

	Ship To Company Name
	Name of the Entity to whom the Partner shipped the Lexmark product
	
	

	Ship To Address 1
	# and street of the Shipped To Entity
	
	

	Ship To City
	City of the Shipped To Entity
	
	

	Ship To State/Province
	State or Province of the Shipped To Entity
	
	

	Ship To Postal Code
	 Postal Code of the Shipped To Entity
	
	

	Ship To Country Code
	Country of the Shipped To Entity
	
	

	Ship To Party National Identifier
	National or Legal  registration code, (example tax Id number of the Ship To Party)
	
	

	Ship To Party Reference Account Number
	Channel Partner Account-level Reference code for the Ship-To Account
	
	

	Bill To Party Company Name
	Name of the Entity to whom the Partner sent the invoice
	
	

	Bill To Party
Address 1
	Address of the Bill To Entity
	
	

	Bill To Party City
	City of the Bill To Entity
	
	

	Bill To Party State/Province
	State or Province of the Bill To Entity
	When applicable
	

	Bill To Party Postal Code
	Postal Code of the Bill To Entity
	
	

	Bill To Party Country Code
	Country of the Bill To Entity
	
	

	Bill To Party Reference Account Number
	Channel Partner Account-level Reference code for the Bill To Account
	
	

	Bill To Party National Identifier
	National or Legal  registration code, example tax Id number of the Bill To Party
	
	

	Participating Party Company Name
	Name of the End User Entity on a Special Bid Agreement
	
	

	Participating Party Address 1
	Address of the Participating Party Entity
	
	

	Participating  Party City
	City of the Participating Party Entity
	
	

	Participating  Party State/Province
	State or Province of the Participating Party Entity
	When Applicable to your country
	

	Participating Party Postal Code
	Postal Code of the Participating Party Entity
	
	

	Participating Party Country Code
	Country of the End User Entity on a Special Bid Agreement
	
	

	Participating Party Reference Account
	Channel Partner Reference code for the Participating party account
	
	

	Participating Party National Identifier
	National or Legal  registration code, example tax Id number of the Participating Party
	
	

	Sourced From Company Name
	Name of the Sourced From Party Entity
*Needed for automatic claiming*
	
	

	Sourced From Address 1
	Address of the Sourced From Party Entity
	
	

	Sourced From  Party City
	City of the Sourced From Party Entity
	
	

	Sourced From  Party State/Province
	State or Province of the Sourced From Party Entity



	When applicable to your country
	

	Sourced From Postal Code
	Postal Code of the Sourced From Party Entity
	
	

	Sourced From Country Code
	Country of the Sourced From Entity on a Special Bid Agreement
	
	

	Sourced From Reference Account Number
	Channel Partner Reference code for the Sourced From party account
	
	

	Sourced From National Identifier
	National or Legal  registration code, example tax Id number of the Sourced From Party


	
	

	Partner Material Reference Number
	Material Number the Partner assigned to the Lexmark Material they are selling
	
	

	Shipment Date
	Day the Partner shipped the product to their customer.  Either Shipment date or invoice date must be submitted from partner
	
	

	Quantity Returned
	Number of Units the Partner has returned to Lexmark
	If not included in Quantity shipped/returned
	

	Rebate Claim Amount
	Agreement amount requested.  Not every transaction has an agreement.
	 
	

	Claim Indicator
	"Y" indicating the transaction includes a claim against the reported agreement number.
	
	


1.) Описание полей отчета о продажах

	Название столбца
	Описание
	Примечания 
	Обязательно

	Код страны партнера
	Код страны партнера, присвоенный Лексмарк
	Это код, используемый для обозначения страны партнера. 
Например, код Великобритании - UK или 00027.
	

	Наименование партнера
	Наименование партнера Лексмарк
	Наименование, используемое Лексмарк для обозначения партнера.
	ДА

	Код клиента
	Код клиента, используемый партнером
	Код клиента, который вы используете для обозначения вашего клиента.
	ДА

	Наименование клиента
	Наименование клиента, используемое партнером
	Наименование клиента, которое вы используете для обозначения вашего клиента.
	ДА

	Юридический идентификационный код клиента
	Юридический идентификационный код клиента в стране 
	Официальный регистрационный номер компании в вашей стране
	ДА

	Код страны клиента
	Страна клиента
	Код, соответствующий стране вашего клиента.
Например, код Великобритании - UK или 00027.
	ДА

	Почтовый индекс
	Почтовый индекс клиента
	
	ДА

	Город
	Город клиента
	Адрес
	ДА

	Улица
	Улица клиента
	
	ДА

	Год выставления счета
	Год выставления счета клиенту
	напр.: 2013
	ДА

	Месяц выставления счета
	Месяц выставления счета клиенту
	напр.: 6 для июня
	ДА

	День выставления счета
	День выставления счета клиенту
	напр.: 25
	ДА

	Номер счета
	Номера счета, выставленного вами клиенту
	Пример Лексмарк
9xxxxxxxxx (дебет) или 7xxxxxxxxx (кредит)
	ДА

	Номер строки счета
	Кодовое обозначение строки, которое партнер использовал в счете при выставлении счета клиенту
	
	

	Серийный номер оборудования или расходных материалов
	Серийный номер оборудования или расходных материалов Лексмарк
	напр.: 1xxxxxxxxxxxx (обычно 13 знаков)
	ДА

	PN (номер изделия)
	Код товара Лексмарк
	Это номер товара Лексмарк
	ДА

	Описание товара
	Описание товара Лексмарк
	напр.:: Lexmark C522
	

	Количество
	Количество изделий, на оплату которых выставлен счет клиенту – Количество изделий, возвращенных клиентом
	
	ДА

	Доход
	Чистый доход по счету, выставленному клиенту
	
	ДА

	Валюта
	Валюта счета, выставленного клиенту
	
	ДА

	Номер специального предложения (ценового извещения)
	Код юридического соглашения, сообщенный Лексмарк, который партнер должен указать при применении скидки
	Обязательно, если применимо
	ДА

	Штат (провинция) нахождения заказчика
	Штат (провинция) нахождения покупателя
	Если применимо к вашей стране
	

	Номер ЗП заказчика
	Это номер заказа на покупку, направленного отчитывающейся организации лицом, разместившим заказ (напр., ЗП перепродавца в адрес дистрибьютора)
	
	

	Наименование грузополучателя
	Наименование организации, в адрес которой партнер отгрузил продукцию Лексмарк
	
	

	Адрес грузополучателя 1
	Номер дома и улица грузополучателя
	
	

	Город грузополучателя
	Город, в котором находится грузополучатель
	
	

	Штат (провинция) грузополучателя
	Штат или провинция нахождения грузополучателя
	
	

	Почтовый индекс грузополучателя
	Почтовый индекс грузополучателя
	
	

	Код страны грузополучателя
	Страна нахождения грузополучателя
	
	

	Национальный идентификационный код грузополучателя
	Национальный или юридический регистрационный код (например, ИНН) грузополучателя
	
	

	Клиентский номер грузополучателя
	Справочный код клиента, к которому относится грузополучатель, на уровне клиентов партнера по каналу сбыта
	
	

	Наименование компании-получателя счета
	Наименование организации, которой партнер отправил счет
	
	

	Адрес получателя счета 1
	Адрес получателя счета
	
	

	Город получателя счета
	Город нахождения получателя счета
	
	

	Штат (провинция) получателя счета
	Штат или провинция нахождения получателя счета
	Если применимо
	

	Почтовый индекс получателя счета
	Почтовый индекс получателя счета
	
	

	Страна получателя счета
	Страна нахождения получателя счета
	
	

	Клиентский номер получателя счета
	Справочный код клиента, к которому относится получатель счета, на уровне клиентов партнера по каналу сбыта
	
	

	Национальный идентификационный код получателя счета
	Национальный или юридический регистрационный код (например, ИНН) получателя счета
	
	

	Наименование компании участвующей стороны
	Наименование организации – конечного пользователя в соглашении о специальном предложении
	
	

	Адрес участвующей стороны 1
	Адрес организации участвующей стороны
	
	

	Город участвующей стороны
	Город, в котором находится участвующая сторона
	
	

	Штат (провинция) участвующей стороны
	Штат или провинция нахождения участвующей стороны
	Если это применимо к вашей стране
	

	Почтовый индекс участвующей стороны
	Почтовый индекс участвующей стороны
	
	

	Код страны участвующей стороны
	Страна нахождения организации – конечного пользователя в соглашении о специальном предложении
	
	

	Клиентский код участвующей стороны
	Справочный клиентский код участвующей стороны у партнера по каналу сбыта
	
	

	Национальный идентификационный код участвующей стороны
	Национальный или юридический регистрационный код (например, ИНН) участвующей стороны
	
	

	Наименование компании-поставщика
	Наименование организации-поставщика 
*Необходимо для автоматического направления требований *
	
	

	Адрес поставщика 1
	Адрес поставщика
	
	

	Город поставщика
	Город, в котором находится поставщик
	
	

	Штат (провинция) поставщика
	Штат или провинция нахождения поставщика
	Если это применимо к вашей стране
	

	Почтовый индекс поставщика
	Почтовый индекс поставщика
	
	

	Код страны поставщика
	Страна нахождения поставщика по соглашению о специальном предложении
	
	

	Клиентский код поставщика
	Справочный клиентский код поставщика у партнера по каналу сбыта
	
	

	Национальный идентификационный код участвующей стороны
	Национальный или юридический регистрационный код (например, ИНН) участвующей стороны
	
	

	Кодовый номер материала у партнера
	Номер материала, присвоенный партнером продаваемому им материалу Лексмарк
	
	

	Дата отгрузки
	День, в который партнер отгрузил продукцию клиенту.  партнер должен представить либо дату отгрузки, либо дату выставления счета на оплату
	
	

	Количество возвращенного товара
	Количество единиц товара, которые партнер возвратил Лексмарк
	Если не включено в графу «Количество отгруженного/возвращенного товара»
	

	Сумма требуемой скидки
	Требуется номер соглашения. Не для каждой сделки имеется соглашение.
	 
	

	Указатель требования
	«Y» означает, что сделка включает требование по указанному в отчете номеру соглашения.
	
	


2.) Inventory report fields description:
	Country
Code
	Partner
Name
	Year
	Month
	Day
	PN
	Quantity
On Hand
	Quantity
Committed
	Quantity
On Order

	Optional
	Optional
	Mandatory
	Mandatory
	Mandatory
	Mandatory
	Mandatory
	Optional
	Optional

	00021
	Mundo Ink
	2013
	11
	3
	W84020
	3
	0
	2

	00021
	Mundo Ink
	2013
	11
	3
	C92035
	1
	0
	0

	00021
	Mundo Ink
	2013
	11
	3
	C9202Y
	0
	0
	0

	00021
	Mundo Ink
	2013
	11
	3
	C9202M
	0
	0
	0

	00021
	Mundo Ink
	2013
	11
	3
	C9202K
	0
	0
	0


2.) Описание полей отчета о товарных запасах:

	Код страны
	Наименование партнера
	Год
	Месяц
	День
	PN (номер изделия)
	Количество товаров в наличии
	Количество товаров, обеспеченных заказами
	Количество заказанных товаров

	Необязательно
	Необязательно
	Обяза- тельно
	Обяза- тельно
	Обяза-тельно
	Обязательно
	Обязательно
	Необязательно
	Необяза- тельно

	00021
	Mundo Ink
	2013
	11
	3
	W84020
	3
	0
	2

	00021
	Mundo Ink
	2013
	11
	3
	C92035
	1
	0
	0

	00021
	Mundo Ink
	2013
	11
	3
	C9202Y
	0
	0
	0

	00021
	Mundo Ink
	2013
	11
	3
	C9202M
	0
	0
	0

	00021
	Mundo Ink
	2013
	11
	3
	C9202K
	0
	0
	0


	Inventory Data definitions:
	Определения для данных о товарных запасах:

	Quantity on hand: Number of units that are physically in stock (mandatory) at week end
	Количество товаров в наличии: Число единиц, физически находящихся на складе (обязательно) по состоянию на конец недели

	Quantity committed: Number of units committed to sales orders (optional) at week end
	Количество товаров, обеспеченных заказами: Число единиц, в отношении которых имеются заказы на продажу (необязательно) по состоянию на конец недели

	Quantity on order: Number of units ordered and not yet in inventory (optional) at weekend
	Количество заказанных товаров: Количество единиц, заказанных, но еще не поступивших на склад (необязательно) по состоянию на конец недели


	Comment on wrong format or missing data:
	Замечание о неправильно оформленных или недостающих данных:

	Any file with data in the wrong format or missing data is classified in the system as “incorrect” and cannot be processed. When an “incorrect” file is received by Lexmark, the Wholesaler is notified by email and asked to send the correctly completed file. This may delay processing and cause the Wholesaler to miss the deadline.
	Любой файл, в котором данные приведены в неправильном формате или в котором отсутствуют необходимые данные, классифицируется в системе как «неправильно оформленный» и не подлежит обработке. При получении Лексмарк неправильно оформленного файла Оптовику направляется уведомление по электронной почте с просьбой направить правильно оформленный файл. Это может привести к задержке в обработке и к несоблюдению срока Оптовиком.

	
	

	Most common reporting mistakes:
	Наиболее распространенные ошибки в отчетности:

	
	


Неверное или отсутствующее название файлов, приложенных к электронному письму, направленному на адрес channel.data@lexmark.fr cdm_emea@lexmark-apps.com
	
	

	· File send to in-country Lexmark contact instead of email address
	· Файл отправлен контактному лицу Лексмарк в соответствующей стране, а не по электронному адресу


	· Wrong file name format

	· Неправильный формат имени файла

	· Missing mandatory information (customer code, costumer country code, date, month or year)
	· Отсутствует обязательная информация (код клиента, код страны клиента, день, месяц или год)


	· Modification of Excel file format and column format: we highly recommend always using the sell out report and inventory report templates provided by Lexmark.
	· Изменение формата файла Excel и формата столбцов: мы настоятельно рекомендуем всегда использовать шаблоны отчета о продажах и отчета о товарных запасах, предоставленные Лексмарк.


	· Blank fields (part number, customer name…)
	· Пустые поля (номер изделия, наименование клиента …)


	· Incorrect part numbers (non Lexmark products).
	· Неверные номера изделий (изделия, не являющиеся продукцией Лексмарк).


	· Wrong date format: Must be day/month/ year in three different columns.
	· Неверный формат даты: день, месяц и год должны быть указаны в трех разных столбцах.


	· Error when cutting and pasting from partner documents or listings to Lexmark sell-out or inventory report template. For example, data may be in the wrong column.
	· Ошибка при переносе и копировании из документов или ведомостей партнера в шаблон отчета о продажах или отчета о товарных запасах, предоставленного Лексмарк. Например, данные могут оказаться не в том столбце.

	
	

	All other rights and obligations arising from the Agreement and its attachments shall remain in full force and effect unless otherwise amended herein.
	Все прочие права и обязательства, вытекающие из Договора и приложений к нему, сохраняют полную силу и действительность, если в них не было внесено изменений настоящим документом.


	For the Wholesaler / От имени Оптовика


	For Lexmark / От имени Лексмарк

	
	

	
	

	
	

	Date, Place: / Дата, место:



	Date, Place: / Дата, место:

	
	

	
	

	Name: / Ф.И.О.:




	Name: / Ф.И.О.:

	
	

	
	

	Title: / Должность:




	Title: / Должность:

	
	

	
	

	Signature: / Подпись: Подпись:



	Signature: / Подпись:
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